
Termine Veranstaltungserfassung 
 

1.1 Herbstsemester 

Dezember / Januar Dozentenversand mit Info zu Terminen 

 Kopie Dozentenversand und weitere Infos (Schulungen etc.) an LVV / 

FV etc. (alle Benutzerinnen) 

30. März Lehrveranstaltungen für das HS und soweit möglich für das FS sind den 

Lehrveranstaltungsverantwortlichen (LVV) KSL gemeldet 

30. April LVV haben LV eingegeben und den Fachverantwortlichen zur Freigabe 

unterbreitet 

KW 19 (ca. 10 Mai) Raumanfragen sind eingegeben und abgesendet (Zeitpunkt Mahnmail 

KSL: 5. Mai) – Beginn Zuteilung KW 20 

31. Mai Fachverantwortliche haben die Veranstaltungen freigegeben 

Anmeldefristen LV sind vorhanden (Mahnmail KSL: 1. Juni) 

Mit der Freigabe sind die Veranstaltungen automatisch online publiziert. 

1. Juli Gefässzuordnungen müssen vorliegen (Mahnmail KSL: 1. Juli) 

3 Wo. vor Semester-

beginn (Ende August) 

Raumreservationen werden definitiv (Mahnmail KSL, falls noch immer 

keine Räume: 5. August) 

 

 

1.2 Frühjahrssemester 

 Mahnung an Dozierende betr. Lieferung letzter Details erfolgt durch 
Institute 

30. September Lehrveranstaltungen bzw. letzte Details für das FS sind den 

Lehrveranstaltungsverantwortlichen (LVV) KSL gemeldet. 

31. Oktober LVV haben LV nachbearbeitet und wenn noch nicht freigegeben den 

Fachverantwortlichen zur Freigabe unterbreitet 

15. November Fachverantwortliche haben die Veranstaltungen freigegeben 

Anmeldefristen LV sind vorhanden (Mahnmail KSL: 16. November), 

Mit der Freigabe sind die Veranstaltungen automatisch online publiziert. 

KW 48 (Ende 
November) 

Raumanfragen sind eingegeben und abgesendet (Zeitpunkt Mahnmail 

KSL: 25. November) – Beginn Zuteilung KW 49 

30. November Gefässzuordnungen müssen vorliegen (Mahnmail KSL: 1. Dezember) 

3 Wo. vor Semester-
beginn (Ende Januar) 

Raumreservationen werden definitiv (Mahnmail KSL, falls noch immer 

keine Räume: 7. Januar) 

 

 

Abkürzungen:  
LV: Lehrveranstaltung; LVV: Lehrveranstaltungsverantwortliche; FV: Fachverantwortliche 
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